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Il sito istituzionale di Cassa Depositi e Prestiti S.p.A., nella pagina

dedicata alle Aree Riservate per la Pubblica Amministrazione

(https://www.cdp.it/sitointernet/it/aree_riservate_login.page#pubbli

ca_amministrazione), dispone di un’area di accesso riservata al

Fondo per la Cultura.

| Accesso applicativo

| Richiedi registrazione

cdp



Areariservata Fondo per la Cultura

Tramite pulsante Richiedi registrazione
e possibile avviare la procedura dedicata
di richiesta delle credenziali.

Per eventuali richieste di supporto nella
fase di accreditamento e disponibile

indirizzo email infopa@cdp.it.
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Fondo per la Cultura

Acceszo applicativo ‘

Richiedi registrazione ‘

L'area di accesso riservata al
Fondo per la Cultura consente,
agli utenti gia accreditati, di
accedere allHome Page del
Portale Fondo per la Cultura,
tramite apposito pulsante

Accesso applicativo.
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1. Gli utenti che intendono accreditarsi al Fondo

per la Cultura, devono appartenere ad Enti
iscritti nell’'indice dei domicili digitali delle
pubbliche amministrazioni (IPA). Per la
registrazione o la modifica dei dati nell'lPA gli
utenti possono seguire le indicazioni riportate
dellAGID

nel sito istituzionale

(https://indicepa.qgov.it/ipa-portale/servizi-enti).

In caso di partenariato, la procedura di
autenticazione € riservata unicamente al
Soggetto Proponente capofila (cfr Art. 5.2
dell’Avviso Fondo Cultura del 20/05/2021).

Richiedi registrazione — Prerequisiti per I’accreditamento

N
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Fondo per la Cultura

‘ Accesso applicativo

‘ Richiedi registrazione

cdp

Registrandomi dichiara di aver prese visions
dell'informativa fornita ai sensi di cui all'art. 13 e 14
016/679 - GDPR. Con
fiferimento sl trattamento dei dati personali per le
finalith di marketing, questo & effettuato
esclusivamente previo espresso consenso
Gell'interessato, come di seguita indicato.

Inserisci i consensi per la privacy

Comunicazione Dati
Per quanta riguarda Iz comunicaziane dei suoi dati
afini di informaziens commerciale,
ricerche di mercato, offerte dirette
i e servizi effettuste attraverss modalit
tradizionali di contatta e attraverso modalit
automatizzate di contatto:

Presto il consenso

Nege il consense

Trattamento Dati

Per quanta riguarda il trattamenta dei propri dati
personali relativamente all'attvita di marketing (invio i
materiale pubblicitario, vendita diretta, compimento di
i isle) e

iale]
filevazione di qualit anche attraverso tecniche di
comunicazioni a distanza automatizzate (come email,
sms, instant messaging) & tradizionali (come chismate
tramite operators):

Presto il consenso

Nege il consenso



https://indicepa.gov.it/ipa-portale/servizi-enti

Proceduta di Accreditamento - Inserimento dei consensi sulla privacy

cdp

Registrandomi dichiaro di aver preso visione . . , L. " .
et s s e sl e Come prima azione, I'utente prende visione dell'informativa,
riferimento al trattamento dei dati personali per le

S e e accessibile tramite collegamento ipertestuale inserito nella
dell'interessato, come di seguito indicato.

Inserisci i consensi per la privacy parola informativa e presta entrambi i consensi per la

Comunicazione Dati p rivacy.

Per quanto riguarda la comunicazione dei suoi dati
personali a terzi a fini di informaziene commerciale,
indagini statistiche, ricerche di mercato, offerte dirette
di loro prodatti e servizi effettuate attraverso modalita
tradizionali di contatto e attraverso modalita
automatizzate di contatto:

Presto il consenso

Nego il consenso

Trattamento Dati

Per quanto riguarda il trattamento dei propri dati
personali relativamente all'attivita di marketing (imvio di
materiale pubblicitario, vendita diretta, compimento di
ricerche di mercato e comunicazions commerciale) e
rilevazione di qualita anche attraverso tecniche di
comunicazioni a distanza automatizzate (come email,
sms, instant messaging)  tradizionali (come chiamate
tramite operatore):

Presto il consenso

Nege il consenso
-

Per qualsiasi informazione o problemi con I'accesso puai
contattarci al sequente indirizzo: infopa@cdp.it
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Proceduta di Accreditamento - Inserimento delle proprie credenziali 1/2

Il secondo passaggio, richiede all’utente la registrazione delle proprie credenziali:

Q indica un indirizzo e-mail, nella sua esclusiva disponibilita, che utilizzera come nome utente per I'accesso al
Portale e per un eventuale futura modifica della password, poi preme il pulsante Invia codice di verifica

cdp

accede alla casella di posta dell'indirizzo
indicato e recupera il codice di verifica ricevuto

testfc04@dispostable.com

Invia codice di verifica

Verifica dell'indirizzo di posta elettronica

Muova password

Conferma nuova passward Grazie per aver verificato I'account testfcO04@dispostable.com.

1l codice &: 069874

Per qualsiasi informazione o problemi con I'accesso puoi
contattarci al seguente indirizzo: infopa@cdp.it

Cordiali saluti,
Cassa Depositi e Prestiti

Non é possibile utilizzare lo stesso indirizzo e-mail associato a piu credenziali; laddove I'indirizzo e-mail inserito risulti gia
utilizzato, sara richiesto all’utente di inserire un diverso indirizzo e-mail, sempre nella sua esclusiva disponibilita. cdp
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Proceduta di Accreditamento - Inserimento delle proprie credenziali 2/2

° torna nella pagina di registrazione, inserisce il codice ricevuto via
email nell’'apposito campo e preme il pulsante Verifica codice

- e verificata la correttezza dell'indirizzo email, inserisce la password che
1

intende registrare

cdp

Il codice di verifica & stato inviato alla Posta in arrive.
Copiarlo nella casella di input sottostante. l

cdp

Lindirizzo di posta elettronica & stato verificato. E ora
possibile continuare.

testfc04@dispostable.com

oseers La password, per essere conforme ai requisiti standard
testfc04@dispostable.com di sicurezza, deve essere compresa tra 8 e 64 caratteri
Invia nuovo codice Cambis indiizzd di posts e prevedere almeno 3 delle caratteristiche seguenti:
eletons - una lettera minuscola
Nuova password - una lettera maiuscola
- un nuUMero
Conferma nuova password - un simbolo
e
Par qualsiasi infoarmaziona o problemi con I'accesso puoi Nome

contattarci al seguente indirizzo: infopa@cdp.it

Per qualsiasi informazicne o problemi con Faccesso puoi
contattarci al sequente indirizzo: infopa@odp.it
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Proceduta di Accreditamento - Dati identificativi e regolamento

Inserite le proprie credenziali, l'utente procede all'inserimento dei propri dati
1 identificativi e dei contatti telefonici, utili ai fini dello svolgimento delle fasi istruttorie...

cdp

Nome

Cognome

Paese/area geografica

Paese/area geografica ke
Regione Cd I I
Provincia p
Dichiaro di aver preso visione del seguente regolamento

..dichiara quindi di aver preso reoslemento
- visione del regolamento e di Accetio

assume_r_SI‘ la respp_nsablll!ta e Dichiaro di assumermi la responsabilitd in seguito alla
Codice Fiscale la veridicita dei dati inseriti veridicita dei dati inseriti

Accetto

Tipo di documente A ‘
e

Indietro Per qualsiasi informazione o problemi con l'accesso puoi

Per qualsiasi informazione o problemi con I'accesso puci contattarci al sequente indirizzo: infopa@cdp.it
contattarci al seguente indirizzo: infopa@cdp.it




Proceduta di Accreditamento — Selezione del Soggetto Proponente

L'ultimo passaggio, consiste nell'indicazione del Soggetto Proponente, che in caso di partenariato, corrispondera al Soggetto
Proponente capofila:

la pagina iniziale fornisce alcune e il campo Cerca consente di trovare
informazioni utili all'utente il Soggetto di proprio interesse

w
. y: .
; la successiva consente l'inserimento i
1 - : i
cdp dei dati del Soggetto Proponente cdp
Attenzione fondazione teatro del ||
Nella pagina seguente verrd richiesto di selezionare il nome .
ol Codice
del Soggetto Proponente da una lista dinamica. [ | I e
La lista & prelevata dallindice dei domicili digitali della Cdp IPA Soggetto Proponente Localita
Pubblica Amministrazione e dei Gestori di Pubblici Servizi Frelt Fordazione Teatro della Toscana, Firenze
(IPA) dell Agenzia dellitalia Digitale (AGID). Toscana F\ré nze ‘
Nel caso di domanda di contributo presentata in Sogautic Proponnie
Ly i ez il i ftodr Fondazione Teatro Lazio, Roma,
capofia dell'Opera di Roma Roma
Regione Ente
ftpvdt  Fondazione Teatro Pirandello Sicilia,
_ i - Walle Dei Templi Agrigento,
F d Agrigento
contattarci al sequente indirizze: infopa@cdp.it I nSe re n d 0 I I C U rso re d el
ftsu Fondazione Teatro Stabile Umbria, Perugia,
oot Ete mouse nel cam po dell'Umbria Perugia
Soggetto Proponente,
Per qualsiasi Informaziona blemi con I 1 i i n
conttanc o srte iz ioopo@edpit | si apre la pagina di
ricerca dei  soggetti [ Anvuts |
.« . . . ’
pubblici registrati nell'lPA
_
il
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Proceduta di Accreditamento — Creazione dell’'utenza

Selezionato il Soggetto Proponente, il sistema recupera ulteriori informazioni utili dall'lPA e all'utente non resta quindi che
premere il pulsante Crea con il quale conferma i dati inseriti.

cdp

Fondazione Teatro dell'Opera di Roma

Indietro Crea

Per qualsiasi infermazicne o problemi con l'accesso puei
contattarci al seguente indirizzo: infopa@cdp.it
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Il sistema quindi generare l'utenza e apre automaticamente il
Portale Fondo per la Cultura, avviando cosi la procedura di
Autorizzazione ad operare per conto del Soggetto Proponente.

= Portale Fondo per la Cultura A Fondazone Teatro dellOpera di Roma  Ente Fondazione Teatro defOpera di Roma

PROCEDURA DI AUTORIZZAZIONE AD OPERARE PER CONTO DELL'ENTE

B Reniese o
B Guida aniine v

Selezionare 4l 5egquio NNJINZZ0 pec del S00geto Proponents tra guelll regestrall nelnindice dei Jomicill QigRak aeila
Fubbiica Amministrazione e ged Geston di Pubbici Senvizi (IPA) cell Agenzia dellitalia Digitale (AGID).

Per eveniual moseicheNIegraziond ail elenco Gelle peC di Seguilo APCTINe, Seguin K IO presenl nel sao
istituzionale dellAGID (MIps Mnaicepa gov. iLIpa-ponase servizl-enti)

Lindirizze SeleTionato Sara WiZZat per rasmenere | Codice DISPOSIAG & Per fute ke Successive comunicazion al
Sogpetio Proponente. intwent af Fendo per la Cullura

calazionars FiNdirzzo par dal Soonetns Frops.

Esci
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Autorizzazione ad operare per conto del Soggetto Proponente

Al primo accesso al Portale € richiesto all'utente di trasmettere l'autorizzazione ad operare per conto del Soggetto

Proponente. L'autorizzazione deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del Soggetto Proponente che,

in caso di partenariato, corrisponde al legale rappresentante del Soggetto Proponente capofila.

Per trasmettere 'autorizzazione l'utente:

1.

2.

seleziona l'indirizzo pec del Soggetto Proponente;

inserisce i dati del sottoscrittore dell’autorizzazione, ossia del legale rappresentante del Soggetto Proponente o

suo delegato, e del soggetto autorizzato;
richiede l'invio di un codice di verifica, Codice Dispositivo, all'indirizzo pec selezionato dall’'utente;
scarica in locale l'autorizzazione precompilata con i dati inseriti;

upload dell’autorizzazione, firmata digitalmente del legale rappresentante del Soggetto Proponente o suo

delegato, e trasmissione della stessa previo inserimento del Codice Dispositivo ricevuto.

Nelle slide seguenti il dettaglio dei passaggi richieste

11
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Selezione Soggetto Proponente

La prima informazione richiesta é l'indirizzo del Soggetto Proponente, che l'utente seleziona dall’elenco proposto.

= Portale Fondo per la Cultura

Richieste

B Godaonlios

= Fondazione: Tealro dellOpera di Roma  Ente Fondasione Teatro dellOpera di Rorma

PROCEDURA DI AUTORIZZAZIONE AD OPERARE PER CONTO DELL'ENTE

Lindingzzo selezionaio sard utlizzate per rasmenere | Conice DiSpOSIvD @ per Tute b2 suCCessive comunicazion| al
Seggella Propanente, miments al Fonce per i Cullura

Fondanane Tealro derOpera di ROma =» Sov.
FATTURE ARTISTI E RAPPORTI PROFESSI
UFFICK GARE => gare aperaroma@pec i
FATTURE FORNITORI =» operarcma fatture.
UFFICIO ACQUIST] == operaroma uficio, acq.

INFORTUNI =3 operaroma inforumigipec &

All'indirizzo selezionato, sara inviato un codice di
verifica, Codice Dispositivo, necessario per

trasmettere il documento di autorizzazione.

Si ricorda che l'elenco degli indirizzi pec del Soggetto Proponente e ottenuto dall’elenco degli indirizzi pec registrati dallo

stesso nell'lPA; per la registrazione di nuovi indirizzi pec o la modifica di quelle gia registrate nellIPA, 'AGID fornisce le
informazioni necessarie nel proprio sito istituzionale (https://indicepa.gov.it/ipa-portale/servizi-enti).

12
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https://indicepa.gov.it/ipa-portale/servizi-enti

Compilazione dati autorizzazione e richiesta codice dispositivo

13

- Ports

Selezionato l'indirizzo pec del Soggetto Proponente, I'utente compila i dati della richiesta di autorizzazione

' Fordc por ks Cultisra

[T R———————

PROCECURA DI AUTORIZZATIONE AD OFERARE PER CONTO DELLENTE

In caso di partenariato, il sottoscrittore e il legale rappresentante, del
Soggetto Proponente capofila, o il suo delegato.

Compilati i dati richiesti si attiva il pulsante che
consente di salvare i dati inseriti e inviare il Codice
Dispositivo all'indirizzo pec selezionato.

Autorizzazione Primo accesso

Il Codice Dispositivo, necessario per la trasmissione dell'autorizzazione, & stato inviato
all'indirizzo pec «test.ict@pec.cdp.it». || Codice Dispositivo restera valido fino al

1
b 19/05/2021, oltre la scadenza sara necessario richiedere un nuovo Codice Dispositivo.

CHIUDI

L —

cdp



Completamento della procedura di autorizzazione

Trasmesso il codice dispositivo, I'utente viene indirizzato in una pagina dove sono visibili le informazioni e i link necessari

per completare la procedura.

= Portale Fondo per la Cullura B LUCABENZI Ente Associsrions Ar

In sintesi l'utente deve:

B Fchieste =t PROCEDURA DI AUTORIZZAZIONE AD OPERARE PER CONTO DELLENTE

» scaricare in locale I'autorizzazione precompilata;

» accedere alla casella pec indicata e recupera il Codice

IS B8 Ak rapprEsentants GHNERSE PIOpONENtE O S0 SN0, & FASMELINS HHIA
1S pOSitnD FiCEvItn STIANEDD pec lest ichiipec cap 1

Dispositivo ricevuto;

S1NCOMA che § Codice DEpOSING. RECESSANG 50K pAr 1 IAMissions OMFAUIGMZZADONS, Teslerh valdo fino & 19052021 ofre 1 scadenza
=ard nacessana nehisdars un Nuovo Codice DEpoSvG.

» caricare l'autorizzazione, firmata digitalmente del legale Sovmaite dlLoze:sce scSel
Unloggd gall'aytorzzazons firmala dgdaimanta

rappresentante del Soggetto Proponente o suo delegato, e

trasmetterla previo inserimento del Codice Dispositivo

ricevuto.

Non & necessario che l'utente completi 'operazione immediatamente, puo chiudere il Portale e accedere in un secondo
momento con le credenziali gia acquisite, 'importante € che I'operazione si completi nel periodo di validita del codice, in

caso contrario, dovra chiederne uno nuovo.
1

cdp

14



Funzionalita per il completamento della procedura di autorizzazione

Finché la procedura di autorizzazione non sara completata ogni qual volta I'utente accede al Portale fondo per la Cultura,

viene indirizzato alla pagina appena descritta e di seguito riportiamo la descrizione delle azioni disponibili:

Download dell’autorizzazione precompilata, per scaricare in locale l'autorizzazione precompilata;
« Upload dell’autorizzazione firmata digitalmente, per caricare e trasmettere I'autorizzazione firmata,
e Seleziona un indirizzo pec diverso, per modificare I'indirizzo pec selezionato, tale modifica invalida il codice dispositivo;

« Modifica dati dell’autorizzazione, per modificare i dati dellautorizzazione e scaricare la versione aggiornata, in tal caso
non e necessario chiedere un nuovo codice dispositivo ed e possibile trasmettere la nuova versione utilizzando i codice
precedente, finché questo resta valido;

« Richiedi un nuovo Codice Dispositivo, per trasmettere un nuovo codice all'indirizzo pec selezionato in caso di
avvenuta scadenza del codice precedente o selezione di altro indirizzo pec;

 Chiudi, per chiudere la finestra del browser e accedere in un secondo momento con le credenziali gia acquisite.

cdp
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Upload dell’autorizzazione firmata digitalmente

Quando l'autorizzazione precompilata & stata firmata digitalmente dal Legale Rappresentante, I'utente pud procedere al

caricamento e alla trasmissione del documento, inserendo il codice dispositivo ricevuto.

Caricamento Autocertificazione Firmata

DIGITAIL CODICE DISPOSITIVO INVIATO ALL'INDIRIZZO PEC SCELTO

cDFbBAXA

CARICA IL FILE DELL'AUTOCERTIFICAZIONE FIRMATA DIGITALMENTE

Allegato 1.pdf.p7m
Trasmett Annulia Autorizzazione Primo accesso

Py

\J AUTORIZZAZIONE TRASMESSA CORRETTAMENTE

Tra alcuni minuti saré possibile accedere al Portale Fondo per la Culiura

CHIUDI

Una volta trasmesso il documento, l'utente dovra attendere qualche minuto, che l'autorizzazione venga elaborata dal

sistema e poi potra accedere al Portale Fondo per la Cultura.
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